CURRICULUM VITAE — YURANIS GOMEZ CASTRO

CERTIFICACION

ADECCO COLOMBIA SA se permite CERTIFICAR que la sefiora YURANIS GOMEZ CASTRO,
mayor de edad, identificado con Cédula de Ciudadania nimero 1047462957 expedida en Cartagena,
laboré al senvicio de esta compariia desde el 10/01/2017 hasta el 20/02/2017 ante la empresa usuaria
SANFORD COLOMBIA S.A., mediante un contrato Estandar seg soc de ley IGE 2dias al 100%
H.Extras no base d, desempefiando el cargo de IMPULSADOR(A) .

La presente se expide a solicitud del trabajador dirigida a A QUIEN INTERESE, con fecha jueves, 23
de marzo de 2017.

Adecco

CoLomain s q.
Nit. 860 050.906- 1

ATENTAMENTE

- a’ @'sjpa ﬁ/a/cwa&

Maria Cristina cardenas ¢
Responsable de Gestion

325 9500 Ext 111-129

maria.cardenas@adecco.com




CURRICULUM VITAE — YURANIS GOMEZ CASTRO

Banco de Occidente
NIT. 890.300.279-4

EL BANCO DE OCCIDENTE S.A.

CERTIFICA QUE:

El (la) sefior(a) YURANIS GOMEZ CASTRO identificado(a) con
cedula de ciudadania nimero 1,047,462,957 , estuvo vinculado(a) a nuestra
entidad durante el siguiente periodo:

Fecha de Ingreso al Banco: 03 de Abril de 2017

Fecha de Retiro del Banco: 29 de Septiembre de 2017

Ultimo Cargo Desempenado: APRENDIZ SENA

Dependencia: UNIDAD SOPORTE ADMIN. CARTAG.

Dado en Cartagena a los once (11) dias del mes de Octubre del afic 2017

%%ﬂ RICI. HERNANDEZWALKER
DI

COOR OR DE ADMINISTRACION
CARTAGENA

Para verificacién comunicarse en: Cali Tel: 4850707 Ext:20490 ; Medellin Tel:6046999 Ext: 48350 o 48351 ; Barranquilla
Tel: 3850231 Ext: 54319 de 2:00 pm a 4:00 pm ; Bogota Tei: 2972000 Ext: 6050 de 12:00 pm a 2:00 pm y de 4:30 pm a
5:30 pm, todas con horario de atencién de Lunes a Viernes

E @Bco_Occidents n Facebook com{BeeOccidente www.bancodeoccidente.com.co

FTP-APY-018 Mod Ene, 2014

ST, e o )
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Banco de Occidente
NIT. 890.300.279-4

EL BANCO DE OCCIDENTE S.A.

CERTIFICA QUE: - 001477

El (la) senor{a} YURANIS GOMEZ CASTRQ identificado({a) con
cedula de ciudadania numero 1,047,462,957 , estuvo vinculado(a) a nuestra
entidad durante el siguiente periodo:

Fecha de Ingreso al Banco: 02 de Octubre de 2017

Fecha de Retiro del Banco: 01 de Abril de 2018

Ultimo Cargo Desemperiado: PERSONAL TEMPORAL
Dependencia: UNIDAD SOPORTE ADMIN. CARTAG.

Dado en Barranquilla a los veinte y seis (26) dias del mes de Abril del afio 2018

COORDINADOR DE ADMINISTRACION
BARRANQUILLA

Para verificacion en: Call correo el av q @bar com.co; in Tel: Ex1;48350
© 48351: Barranquilla Tel: 3850231 Ext.54310 de 2:00 pm a 4:00 pm; Bogota Tel; 7464000 Ext:16262 de 12:00 pm a 2:00 pm y de
4:30 pm a 5:30 pm, todas con horario de atencion de funes a viernes,

Facebopk.com'BeoOctidents vavwbancodeoceidents com.co
Mod Ena. 2114




CURRICULUM VITAE — YURANIS GOMEZ CASTRO

Banco de Occideni«
NIT. 890.300.279.4

NRH- YO
EL BANCO DE OCGIDENTE S.A.

CERTIFICA LA SIGUIENTE INFORMACION LABORAL:

Que la sefiora YURANIS GOMEZ CASTRO, identificada con cedula No 1.047.462.957.
laboré en nuestra comparia con un Contrato a Término fijo desde el 02 de octubre de

2017 hasta el dia 01 de abril de 2018, desempeiiando el siguiente cargo y areas claves

Supernumerario 2 - Personal Temporal

» Asegurar la experiencia del cliente. conocer sus expectativas frente al servicio
cumpliendo con todos los estandares de calidad

~ Garantizar el desempeno efectivo en las funciones asignadas por reemplazos en
vacaciones y/io ausentismo, logrando un cumplimiento entre el 95% - 100% vy
procesar las operaciones con calidad y oportunidad, cumpliendo con las normas,
procedimientos y medidas de segunidad en los cargos desempenados

~ Gestionar y garantizar €l aprendizaje de un cargo diferente por cada cuatrimestre

» Garantizar la constante actualizacion en normas, procedimientos y medidas de
sequridad establecidas por el banco en las diferentes areas

~ Contribuir positivamente al chima laboral de la oficina o area en el que se encuentre

asignado. a través de un relacionamiento adecuado con pares y lideres.

’ rzo de 2020
Dada en Barranquilla a los diez (10) dias del mes de ma

i fondo y definitiva a su solicitud.
En estos términos, damos respuesta oportuna. integra. de y

Atentamente,
S

/ ~

\__ e \
Abélardo-Guzmar Villegas
Coordinador Administracion de Personal
BANCO DE OCCIDENTE

Teléfono 3850231 Extension 54319
Barranquilla

e beanadens ridasts FOM CA




CURRICULUM VITAE — YURANIS GOMEZ CASTRO

CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS No, 534
SUSCRITO ENTRE EN EL DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS ¥ YURANIS GOMEZ CASTRO

Envre los suscrios: MARGARITA MARIA CASAS COTES identficaro(a) con la cedula de cludadanfa No. 33333662 expedida an CARTAGENA, en su

catdad do DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTQ HUMANG dal Distilo Turistico y Culturnl da Caragana de Indias, nombrada madiantg

Decreto 1179 del 08 de Octubra dn 2018 en usa da |as faculiades contenidas en el DECRETO 1135 DEL 27 DE SEPTIEMBRE DE 2018, actuando an

nomibe y representacidn del Distrito Turlstien y Cultural do Cadagenn dn Indiar, con NIT 8904801844, quien para 1os afaclos dol prasenta conirsto se
@enomina ol Distrilo, por una parta; y por Ia otra, YURANIS GOMEZ CASTRO, Identificado{a) con la CAdula da Cludadanin Mo, 1047462957, expadidn
en CARTAGENA, actuando en su propio nombre, qulan para los efectos del presente Conlrato se denominara ol CONTRATISTA, hemos convenida
celebrar el presente Conlralo de Prestacién de Servigios Profesionales y do Apoyo a fa Geslién, tenlendo en cuenta Ias siguientes consideraciones: |,
Que existe insuficiencla de personal de planta para cumplic a cabalidad y satisfaclorl ta las tunc proplas de la SECRETARIA DE HACIENDA
PUBLICA. Il Quae las funcicnes da la SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA, asl camo Ins facullndes y funciones qua |a vianan delegadas se cumplen
aavés do personal de planta y con personal vinculado madiante de contrato de prestacion do sorviclos profasionales y da apoyo a la gestién, en
virud de |a insuficiencias de parsonal de Ia pianta de cargos que cubia sall nente |os y el comulo do trabajo y actividades que eslas
implican, tal como lo certifica la Directora de Talento Humano. [l Que Ia SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA dasarrolld 'os respeclivos astudios y
documentos previos de acuerdo al articulo 2.2.1,1.2.1.1 de! Decreto 1082 del 26 de mayo da 2015. IV, Que |1a modalldad de selecdén de conlratacidn
directa procede para la celebracion de contralos prestacion de serviclos profesionales ¥ do opoyo 8 I3 gestién, V. Que la idoneidad y experiencia del
contratista ha sido evaluada y ceriificaca por la SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA, Por lo anterior, las partes cel 1 el p .y
acuerdan las siguientes clausulas: CLAUSULA 1 - OBJETO DEL CONTRATQ: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
DIVISION DE IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DE LA ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS.. CLAUSULA 2 -
OBLIGACIONES_ESPECIFICAS DEL CONTRATQ: 1. APOYAR EN LA EJECUCION DE LAS ESTRATEGIAS PUBLICITARIAS ORIENTADAS A
MOTIVAR A LOS CONTRIBUYENTES A PAGAR LOS IMPUESTOS DISTRITALES 2. GESTIONAR Y PARTICIPAR EN LA REALIZACION DE
REUNIONES CON EDILES, REPRESENTANTES DE JAC, JAL Y LOS PRESIDENTES DE LAS UNIDADES COMUNERAS DE GOBIERNO DE LA
LOCALIDAD PARA SOCIALIZAR EL PROGRAMA DE RECUPERACION DE CARTERA DEL IMPUESTQ PREDIAL DEL DISTRITO Y OBTENER
APOYO Y ACERCAMIENTO A LA COMUNIDAD 3. GESTIONAR LA LOGISTICA Y PARTICIPAR EN LA EJECUCION DE PROCESOS DE
FORMACION DE GULTURA TRIBUTARIA EN LAS COMUNIDADES, INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y UNIVERSIDADES DEL DISTRITO DE
CARTAGENA 4. BRINDAR APOYOD AL PERSONAL DE CULTURA TRIBUTARIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN LAS VISITAS A LOS
CONTRIBUYENTES QUE PRESENTA MAYOR CARTERA MOROSA DE LA BASE DE DATOS DEL IMPUESTO PREDIAL UIFICACO 5. APOYAR
EN LOS PROCESOS DZ DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS DE INCENTIVOS Y DE RECAUDO DE LOS IMPUESTOS DISTRITALES,
PARAGRAFO: Seran de propedad de la E Estatal los resullados da los flos, | g

lones y en g I los Informes y Irabajos raallzados
para cumplic el objelo de esie conlrato. El Conltralista no podrd hacer use de los mismos para fines diferentzs a los del Irabajo misme, sin aulorizacién

previa, expresa y escrila del Distrito. El Contratisla puede hacer usa y difusidn de los resultados, informes y documentos, y en genaral de |os productos
quae se generen en desarrollo y ejecucion del presenie conlralo, slempra y cuando con ello no sa afecla 1a confidenclalidad de que trala el presenta
conlralo y se haya cblenido previamente aulorizacién del Distrito. CLAUSULA 3 - INFORMES: El Conlralisla debera prasentar Informes mansuales de
la ejecucién del contralo, los cuales deben estar aprobados por el supervisor del presente Contrato. CLAUSULA 4 - YALOR DEL CONTRATQ Y
EQRMA DE PAGO: £l valor del presenta Conlralo corresponds a la suma de: VEINTE MILLONES PESOS MCTE ($20,000,000,00), Este valer
comprende lodos los gastos direclos o Indireclos, gravamenes tibutos y demas coslos en que Incurra el conlralista con ocasldn de la ejecucion de!
presente contrato. E| Distrilo pagara al Contralista el valor del contrato en OCHO (8) mensualidad(es) vencida(s) por valor de 005 MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2,500,000.00) conlada(s) 8 partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn. Los anleriores valores se
pagaran previa entrega ce los Informes mansuales, |a certificacion de reclbo a salisfaccién por parts dal suparvisor dal contrato y conslancia de pago de
les aportes correspondienies a segurldad soclal, los cuales deberan cumpiic las previsiones legales. CLAUSULA 5 - DECLARACGIONES DEL
CONTRATISTA: El Coqlrmtsla hace las siguientes declaraciones; 1, Conoce y acepta los Documentus del Froceso de contralacidn. 2. Tuvo fa
oportunidad de sollcllar acl, i ¥ ficaciones o los Documentos del Proceso y recibio del Distrito respuesia oportuna a cada una de las
solicitudes. 3. So encuentra debidamente facullado para suscribir el presenle Confralo. 4. Ef Conlratisia al momenlo de la celebracién del presents
Centrala no se encuentra en ninguna causal de Inhabilidad, incompatibfidad. 5. Esld a paz y salvo con sus obligaciones laborales frenle al sistama de

sequridad social Inlegral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales. 6. El valor def Conlrata Incl
darechos, impuestos,

’ uya todos los gaslos, coslos,
tasas y demas contribuclonss relaclonados con el cumplimiento tel objeto del presente Conlrato. 7. El Conlralista manifiesta que

los recursos que componen su palrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién de! terrorismo, narcotrafico,

ggnml de cualquier actividad Ilicita; de Igual menera manifiesta qua oS recursos recibidos en desarrolio de ésle contralo, no seran deslinados a
ninguna de las aclividades antes descritas. CLAUSULA & - PLAZOQ DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del presenle Contrato serd de OCHO (8)
mes(es) conlado(s) a partir del cumplimiento de (o5 requisiios de ejecuclon. PARAGRAFO. En ningun casa el plazo de ejecuclén se extendera mas alla
de |a vigencia fiscal 2019. CLAUSULA 7 —DERECHOS DEL CONTRATISTA: 1. Reciblr la remuneracion del contrato en los términos paclados en la

Clausula & dal -
presente Conlrata. cLAusumuBUﬁamnﬂEmmmmum El Contratista se obliga con la ejecucién del

caplacion llegal de dineros y en

AR Wayor de Direccidn Teldtonos:
litm'rm“:::ﬂ.m: Indey ﬁ;:‘m Diagonal 30 Na 30-78 Plaza de la 3501 D92 .6501098
;i Cuttuy ana nea graluita ofca
—=ead| - Carlagana Bolivar 018050503500 ettty

VAN CAITDGENE. QOV.CO




CURRICULUM VITAE — YURANIS GOMEZ CASTRO

contralo a: 1, Cumplir con I paciado en anteatn con suma il

¥ ol objato contintade 7. Asistic n lny rsunlones n |
ejecucion, sin perjuicio da los Informes ospacialng

prosants contralo y do Ia sjecucitn asl mismo

kienela y uldado, afraciendn Ins majoras condiciones dn calidad, sjsculando aparuna
AR QUM e [ns convonue e dasarrollo dat contrale 3 Prasantar informes mansunles e
ue =0 la nolicllan, 4. Respondar por las actuaciones y nmininnas darlvadas da s ealabracidn dal
de contormidng con |o oalablacido on la loy N0 do 1093, 1150 da 2007 y sus dacratns ragiamantaros 5,
Mantener 13 tesorva profesionnl sequn Ia INfOrmactan un In &aa auminisitndn an desaralia el ablato contrachial, 6. Eslar afiladn a ns sistenas
generalas de segurdad social de confomidan con lo dispuesta an al niticulo 262 dn 1a Iny 100 da 1893, lay 797 da 2003 y cumplir ean |as obligaciones
establecidas en ol articuln 50 de Ia loy 700 dn 2002. Docroto 1703 de 2002y artleutn 23 da I Iey 1150 dn 2007, para o cual dabard apadar al supervisar
ol contrato copla qua acredite e paga dn los aportas n los sislymns mancionadon, A, Curnpllt con sus abligacionns dal sistama da tiasgos laboralns ¢
salud ocupacional da conl

ormidad con la ley 1562 dn 2012 raglamantada por o decralo 723 da 20173, 7, EI contentista se compromate a respandar par
todos y enda ung de los Insumos, suminiairos, he

para la prestacidn do servicios realizados,

amisnian, dotacidn, Implamantacidn, Inventarion yla mnlnrlales qua la sear puestos a su disposicién
por 10 que los mismos quadaran a enrgn dal conrdinadar, adminlaledar o cantiatisin y aste mapandaerd con
elloe, autorzando que ef valor del mismo sea dascontado autormaticamenta da [os honararins pacindns sn taso da pérdida o axtravle injustificado, da
Acuerdo con el deber de cuidado v dillgencia Inmerso an el conlrato. CLAUSULA 8 - DERECIIOS DEL DISTRITO: 1. Hacar usn da 1a clAusula da
Impasicién ce multas, Ia clausula penal o tualquiar olra dorachn consagrada nl Distrila da manera legnl o contraciuel. 2, Hacar uso de (as dausulas
excepcionales del Conteato. CLAUSULA 10_- OBLIGACIONES_ GENERALES _DEL_CONTRATAMTE: 1. Ejarcar ol raspsciia contiol an sl
cumplimiento del objalo dal contratn y expedic el reclbo da cumplimiento a salislacelén 2, Pagar el valor dal contrala da acusrda ron Ins términas
establecidos. 3. Suministrar al conlratista todos agquellos documentos, Informacién @ insumos que esle requiara ol que Conlratista requiera para ol
desarrollo de I3 aclividad encomendadn, 4. Frastar su calaberacltn para el cumplimients de las oblgacionas del Contralista, CLAUSULA 11 -
BESEONSABILIDAD: El contratieta ee responsnable por el cumplimienta del abjetn sstablacido an (A dausuta 2 y 3 del prasanie Contralo. CLAU_S_U].A
IZ;IEBMINACLQN_MQDIFJCACIDNAEJNIEREBEIACION UNILATERAL DEL CONTRATO; El Distrito de Cariagena puade lerminar, modificar ylo

Interprelar uniiateraimente el Conlrate, do acuerdo con los arfculos !5 a 17 de la Ley B0 da 1993, cuando lo considere necesatio para qus el

Cantratista cumpla con el objeto del rrasente Conlrata _CLAUSULA 13 - CADUCIDAD: La caducidad: Da acuerdo con las disposicionas y

procedimientos Iagamanie establecidos, puede ser daclarada por parta del Distiite cuando exista un incumalimienlo grava qua alecta |a ajecucién del
presente Contrato. CLAUSULA 14 - MULTAS: En caso de Incumplimionto a las obligacl del Conlrallsta deri del prasanta Cantrato, al Distrito
puede adelantar el procodimiento establecido en |a ley b imponer Ias siguientes multas: 1. Mullas sucesivas, cuyo valor se lquidara con base a1 1 % dal
valor tolal del conirato, por eada dia de retardo hasin por 15 dias; 2. 0 en 1% dal valor estimado del contrato, por cada situacion o hecho consttuliva da
Incumplimiento parcial, segin sea el caso, Las mullas ylo sanciones sg impondran dn conformidad con fo dispuesto en <l aticula 17 de Ia lay 1150 de
2007 y el arliculo 86 de la ley 14 74 ce 2011. CLAUSULA 15 - CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria da caducidad o de Incumplimienta total o
parcal de las obligaciones del presents Conlrale, al Conlralista debe pagar al Distrito, a lvlo da Indemnizacién, una suma aquivatents al 10% dal vator
total dal contrato, El valor pactado de Ia prosents clausula penal s ol da [a estimacldn anticlpada de porjuicios, no obstanle, la prasente cldusula no
impide el cobro de todos los pefiulcos adicionales que se causen sobra el cilado valor, Este valor puade ser compensade con los monlos que el Distritn
adeude al Conlralsta con ocasién de la ejecucdn del prasenia Contrato, do conformidad con las reglas del Cddign Civll, CLAUSULA 16 -
INDEPENDENCIA DEL GONTRATISTA: EI Contratisla s una enlidad Indspandionte dal Distrito, y en cor . ol Cor no es su
representante, egente o mandatario. El Conlralista no liene |a facultad de hacer declaraclones, representaciones o compromigas en nombre del Distrilo,
ni de lomar decisiones o Iniciar acciones que generen obligaciones o su carga, QLALLS.ULAJLG.ES]QNES: El Conlrallsla no puede ceder parcial ni
tolalmente sus obligaciones o derechos terivados del prasenle Conlralo sin la aulorlzacion previa, expresa y sscrita del Olsinto. G.LAH_S_L[].A_“_.
INDEMNIDAD: EI Conlralista se obliga a Indemnizar al Dislrilo con ocasién de (a viclacién o el incumplimiento de las obligacionas pravisias en el
presente Conltralo. El Conlralista se cbliga @ mantener indemne al Distiilo de cualquier dann o petjuicio onginado en reclamaciones de lerceros que
tengan como causa sus acluaciones hasta por &l monto dol dafo o perjuicio causada y hasla por el valor del presenta Contralo, El Conlratista
mantendra Indemne al Distrilo por culquier ubligacion da caracler laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones
laborales qus ef Contratista asume fenle al personal, subordinados o tercers que se vinculen ala .

jecucion de las obligaciones derivadas del presente
Contrato. - [UITO Y FUERZA MAYOR: Las paras quedan exonerag
el Incumplimiento ssa fesuliado o consecuencia de
acuerdo can fa ley y (3 Jurisprudencia colomblana.
entre el Conlratista y el Dislrito con ocasién de [a fi

r

2 U cargo derlvadas dal presenle Contrale, cuando
<0 fortuito debidamanta invocadas y constatadas de
TRQVERSIAS: Las controversias o dilerencias que surjan
lerminacion del Contralo, asi como da cualquler olro asunto
Sear un arreglo directo, en un termine no mayor o cinco (5)
escrito ala otra la exlslencla de una diferancia. Lag conlroversias que no
ado la sigulenta opcion: Concillacidn; Cuando Ia controversia no pueda

Io que. previa solicitud de concillacién elevada Individual o conjuntamente
partit dol inicio del lrdmite da 13 conciliacisn,

Ia ocurrencia do un evenlo de fuerza mayory ca
CLAU.SSJLA_ZO;S.QLUCIQRLDE_CQH
rma, ajecucion, Intarpretacian, praroga o

carrespondi sl hay luger a ella] es da obligatorio

Diecclén Teldlonos:
A Maror 4s Cartagens b indas Centrs Disgonal 30 No 30.78 Plaza ¢ lo 6501092-6501095
Do Turfaien ¥ Cutural Adusna

Lines gratuita: Info@@cartagena.gov co
Canagana Bollvar 018000965500 Www.cariagena gov.co
~eg=l (o
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«  qumplimlenic para [as pares y presta mar

CLAUSULA 21 - N la ejrcutive, En consecuencia. cusl Timb on un

% A quiern de las Parles puede exigr su p
gpcatva; 5 = QI‘F‘CACIONE& Lon avisus, soll i yr ones fjue las partas dnban hacer en desarollo del
S, ROEBR R ATE G e ot Por escrity y 30 ent 4n deb e of Ins sdlo sl son anlingadas personalmnonin o por corren alncironico a

la personn y o In? direcciones Indicadas a conlinuacitn, al Distrita an of Centro, 1l
coniratisia er [a direceidn ylo carren eloctrénico establacida o conlinuncidn, |n cual
SUPERVISION: La supervision da 1a ;ecucidn y cumplimlenic da las ol

< Conlratante, estard a cargo del PROFESIONAL

nzn dn 1a Aduana Oficina dn Archive y Corraspondancka, v al
sa lomara del Formato Unico de Hoja da Vida CLAUSULA 22 -
ligaciones contraldas por e Conlratista a favor de Ta Enlidad Estatal

UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 35 CLAUSULA 23 - ANEXOS DEL CONTRATO: Hacen
parte integrante de este coniralo los iguientas o s Los J pravios. La uforla presenlada por al Contrafista. Documenlos que acraditan
pagos al gia por concepto ds apories al sistema de seguridad soclal en salud y pansién por parte dal Isth. Actas, sy

documentos precontractuales. Certificado de Disponitiiidad Presupuostel, CLAUSULA 24 - PERFECCIONAMIENTO_Y_EJECUCION; EI presents
conirato requiere para su perfaccknamionio da Ia firma dn Ins partes, y para su sjecuclon b expadicitn dal registro presupuestal por parte del Disirito.
CLAUSUL&ZS_-BEGISTROJAPJ;DEAQQHEs_gngsup_uasrm_gs; El Distrito pagard al Contratisla ol volor del presantn Contralo con cargo ava

‘s Centificado(s) de Disponibildad Presupuestal No. 6. da fochn Vinmes, 18 de Enoro do 2019 da la Unidad Ejecutora 03 - SECRETARIA DE
HACIENDA PUBLICA. El prasente Contrato esid sujelo n ragistro presupuestol y ol pago de su valor a las aproplaciones prosup 5. CLAUSULA
26_- CONFIDENCIALIDAD: En caso quo exisla informacian sulpla a alguna raserva Iegal, |as partos deben r I confick de esla
Informnaclén. Para elio, dabe comunicar a 1a olra parie que In informacién suministmda liens al cardcler 48 confldanclal. Sa corsidara Informacisn
Confidencial cualquler infarmacian téenica, financiera, comercial, estratdgica, y en goneral cualquier informacién relacionada con las funclonas de
Enlidad Coniratante, presentos y futuras, o con condiciones financeras o presupuestales de Enlidad Conlralante, blen sea que dicha informaclén sea
escille, oral © visual, que tenga ef cardcler de ressrvado por la Loy, o haya sido maiceda o anunciada como confidencial por parte de Entidad

’ Conlratanta o cualuier olra Entidad Estatal. CLAUSULA 27 - LUGAR DE EJECUCION Y. DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en
el presenie Coniralo se deben desarrcllar en la ciydad de Cartagena y el domicillo contractual es la ciudad de Cartagena,

Para constancia, se firma en Caragena da Indias, el dla Fecha Firma: 2019-01-25

\jumnis Eomer Casho

—_—
MARGARITA MARIA CASAS COTES

YURANIS GOMEZ CASTRO
DiSTB)!TO D RTAGENA CONTRATISTA
\
)

SUPERVISOR PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 218 GRADO 35

Alcald |y Mayor de Canagens go Inciag

grmon: Tolélonon;
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ADICIONAL EN TIEMPO Y VALOR No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACIO
ION DE

SERVICIOS N° 524 DE 260112013, SUSCR
. IT
CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS Yungminggﬁe?c:sliggm TSt

Entre el DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL D

E CARTA y
.der‘mﬁcada con Nt No. 890 480 184-4, representado !egaﬁnee:(‘:: l:aE"I’Nglt% eg s
presente :ac.:';nal por la Directora Acministrativa de Talento Humano de Ia AI:au:I:‘;:mwdee‘
Cartagena de Ingias D, T y C. Doctora MARGARITA CASAS COTES, identificad g
Cedula de Ciudzdania No, 33,333,662 expedida en ! Sl

' Cantagena, nombrada media
No. 117% cel 02 ce cclubre de 2018 delegada para dingir 10S procesos cc;ntr;(aecg:g:m
celebrar los contratos de Prestacidn de Servicios Prolesionales ¥ de Apoyo a la Gestién z

para la eecucitn de trabajos artisticos que solo pueden cncomendarse a delerminadas
personas naturzles, en virtud de lo dispuesto en el Decreto Distrital N° 0495 de fecha 28 de
marzo de 2019, y quien en 2delante se denominara EL DISTRITO por una parte, y por |3 gira,
YURANIS GOMEZ CASTRO, identficadola) con la Cédula de Ciudadania No. 1.047 462 957,
erpedida en CARTAGENA. acluando en su propio nombre. quien para los efeclos del
presente Contrato se denominard el CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente
ADICIONAL EN TIEMPO Y VALOR No. 01 al Contralo No 534 de 25/01/2019 previa las
siguentes consderacones 1) Oue entre el Disinto Turistico y Cultural de Cartagena de Indias
y €l sefior(a) YURANIS GOMEZ CASTRO, se celebro Contrato de Prestacion de servicios No.
534 de 201%, cuyo Objeto es, “Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion. en la Division
e Impuestos ce |3 Secretaria de Hacienda de la Alcaldia Mayor de Cartagena de [ndias’, por
valor de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE (520000 000 o). 2) Que en el contrato se
establecieron 1as siguientes funciones. 1 APOYAR EN LA EJECUCION DE LAS
ESTRATEGIAS PUBLICITARIAS ORIENTADAS A MOTIVAR A LOS CONTRIBUYENTES A
PAGAR LOS IMPUESTOS DISTRITALES. 2. GESTIONAR Y PARTICIPAR EN LA
REALIZACION DE REUNIONES CON EDILES, REPRESENTANTES DE JAC, JAL Y LOS
PRESIDENTES DE LAS UNIDADES COMUNERAS DE GOBIERNO DE LA LOCALIDAD
PARA SOCIALIZAR EL PROGRAMA DE RECUPERACION DE CARTERA DEL IMPUESTO
PREDIAL DEL DISTRITO Y OBTENER APOYD Y ACERCAMIENTO A LA COMUNIDAG 3,
GESTIONAR LA LOGISTICA ¥ PARTICIPAR EN LA EJECUCION DE PROCESOS DE
FORMACION DE CULTURA TRIBUTARIA EN LAS COMUNIDADES, INSTITUCIONES
FOUCATIVAS ¥ UNIVERSIDADES DEL DISTRITO DE CARTAGENA 4 BRINDAR APCYO
4l PERSONAL DE CULTURA TRIBUTARIA DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN LAS
JISITAS A LOS CONTRIBUYENTES QUE FRESENTA MAYOR CARTERA MOROSA DE LA
BASE DE DATOS DEL IIMPUESTO PREDIAL UIFICADO 5 APOYAR EN LOS PROCESQOS
DE DIVULGACICGN DE LOS PROGRAMAS DE INCENTIVOS Y DE RECAUDQO DE LOS
IMPUESTOS DISTRITALES 3) Oue conforme lo estipulado en 1a clausula 6 del contrato
estatal N° 534 de 2019 se eslablecio el plazo de ejecucion del contrato en OCHO (08) meses,
a partr del cumphmiento de los requisites de ejecucion Que la fecha de inicio del contrate No.
$34 d2 2019 es el 28/01/2019 nasta el 27/09/2019 4) Que |a Secretaria de Hacienda requiere
del apoyo ce personal para ejecutar actividades tendientes a mejorar y aqgilizar el proceso
asignaco a la Division de Impuestos, para lo cual la Secretana de Hacienda de la Alcaldia
Mayor de Cartagena, realizé estudios previos donde se plasmo la necesidad de adicionar en
tempe y valor e| presente contrato para seguir contando con los servicios del contratista. 5)
Que ademas sc hacec necesano seguir cantando con a2 prestacion de los servicios del
contratsta hasta ef 31 de diciembre de 2019 6) Oue de acuerdo con el articulo 40 de |a Ley
80 de 19593 ¢l cual sefala que °  Los coniratos no podran adicionarse en mas del cincuenta
por ciento (50%) cde su valor inicial expresado en salarios minimos legales mensuales...)”
Esto quere decr, que el presente contrato es viable y procedente su prorroga hasta el 31 de
dicembre de 2019 7) Que el Conltralo No. 534 de 2013, se ha venido ejecutando en debida
forma per tanto actuaimente ewste la necesidad de prorrogar y adicionar el confrato que
garantza la continuidad de |3 geston adelantada y el cumplimiento del propésite trazado, 8)
Que enste Disponibilidad Presupuestal para amparar el valor que se adiciona, el cual se
soporta en el Centfficado de Disponibilidad Presupuestal No 56 del 12 de junio de 2019. el
cual se anexa y forma parte integral del presente Adicional. Vistas las antericres
consideraciones las clausulas son las siguientes: CLAUSULA PRIMERA: Adicionar [a suma
de SIETE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($7 750.000 00) al
valor del contrato principal quedando la clausula 4 del contrato eslatal de prestacidn de
servicics No 524 de 201%. del siguiente tenor CLAUSULA 4 - VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGO E| valor del presente ADICIONAL es por valor de SIETE MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MICTE (87 750.000 00), para un valor del contralo
de  VEINTISIETE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
1827 750 000 oo) Este valor comprende todos los gastos direclos e indirectas, gravamencs
Hioutesy demds costos en que incurra el contratista con ocasién de la ejecucién del presente
tontrats, I Distrto pagara al conlratista el valor del contrato en ONCE (11) mensualidades
vencidas por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.500.000,00}
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900‘3'483 a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion d inci
Gltima cuota por valor de DOSCIENTOS CIB?CUENTA MfL PESOSe;A‘gﬁé(?;%ggr(‘)%‘gao‘oy) :::
se pagard al vencamiento del plazo del contrato. Los anteriores valores se paéaraﬁ previa
enltegs de los informes mensuales, |a certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad
social los cuales deberdn cumplir 1as previsiones legales. CLAUSULA SEGUNDA: Adicionar
la clausula 6 del contrato estalal de preslacién de servicios No. 534 de 2019, |a cual sera del
siguiente tenor. CLAUSULA 6 — PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente
conliato serd hasta el 21 de diciembre de 2019, PARAGRAFQ: En ningun caso el plazo de
ejecucitn se exlenderd mas alla de la vigencia fiscal 2019, CLAUSULA TERCERA: Modificar
la clausula 25 del contrato eslatal de prestacién de servicios No. 534 de 2019, la cual sera del
siguiente tenor CLAUSULA 25 — REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El
Distnto pagard al contratista el valor del presente contrato con cargo al/a los certificado(s) de
Disponibiidad Presupuestal No. 6 del 18 de enero de 2019 y No. 56 del 12 de junio de 2018
de: |a unidad ejecutora 03-SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA. El presente contrato esta
suzlo a reqistro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA CUARTA: Las demas clausulas del contrato principal permanecen vigentes Y
quedardn 1guales. CLAUSULA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El
presente ADICIONAL se perfecciona con [a firma de |as partes y para su €]
el registro presupuestal correspondiente por parte del DISTRITO.

ecucion se requiere

3 ¥

Para constancia de lo acordado se firma en la ciudad de Cartagena de indiasalos 171 JUL. 2019
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H&K

Soluciones S.A.S

Suministro de Materia prima y abras civiles

EL GERENTE ADMINISTRATIVO
H&K SOLUCIONES S.A.S.

NIT 900973592-8

CERTIFICA

Que la Sefiora YURANIS GOMEZ CASTRO identificado con cédula de ciudadania
N0.1047462957, celebra un contrato a término indefinido con nuestra empresa
desde el 16 de junio de 2018 hasta la 15 de febrero de 2020, con el cargo de
Auxiliar Administrativo, con ingresos de 890.000 pesos.

Para constancia de lo anterior y a solicitud del interesado, se firma en Cartagena a
los (18) de Febrero de 2020.

Cordialmente,

HENRY LUIS AVILA AZAN
Gerente Administrativo
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) YURANIS GOMEZ CASTRO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania No
1.047.462.957, suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit
899.999.007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 800 DEL 24 DE ENERO DE 2022

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios|
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de
las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion
Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos g
nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccion.

PLAZO INICIAL Nueve (09) meses

FECHA DE INICIO Veinticuatro (24) de enero de 2022

FECHA DE TERMINACION |Veintitrés (23) de octubre de 2022

ESTADO En ejecucién

VALOR TOTAL DEL $18.419.400

CONTRATO

VALOR MENSUAL $2.046.600

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularios de
calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo
se debe buscar por el sistema SGDIRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar
verificacién completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

GDE—-GD-FR-02 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
Bogotéa D.C., - Colombia

28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con
el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de
turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral:
Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor
valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado
e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo niumero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administraciéon y
manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Aplicar el acuerdo
042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad
vigente que rige la materia. 13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR
del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos
los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena
de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes
de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

La presente certificacién se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C. cuatro (04) de agosto
de 2022

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacién, podra
solicitarla al correo certificaciones.contratos@supernotariado.gov.co.

f=d =
O S
CAMILA LUCIE £ON%’£‘£ALLESTAS

Directora de Contratacion

Proyect6: Laura Pira Reyes - Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR-02 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
Bogotéa D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION (E) DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO
CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el
(la) Sefor(a), YURANIS GOMEZ CASTRO., identificado(a) con numero de cedula No.
1.047.462.957, suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con
Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 800 DEL 21 DE ENERO
DE 2022
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al Sistemal
de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de produccion.

PLAZO INICIAL Nueve (09) Meses.

FECHA DE INICIO Veinticuatro (24) de Enero de 2022
FECHA DE TERMINACION Veintitrés (23) de Octubre de 2022
VALOR DEL CONTRATO |$18.419.400

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por
ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control
de turnos de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion
de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970;
como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer
los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion
de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada
una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de
nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el
turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularios de calificaciéon o formulario de
correccion o nota devolutiva o0 mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar
por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion
completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico,

Péagina | 1

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen;
grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja
fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7.
Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la
solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor,
este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para
los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccidén a cada paquete se entrega a ventanilla
el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el
area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero
No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administraciéon y manejo de los
bienes entregado para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Aplicar
el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 13. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 425 DEL 25 DE ENERO
DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar lal
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistemal
de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de produccion ORIP de CARTAGENA.

PLAZO INICIAL Once (11) Meses Y Quince (15) Dias.
FECHA DE INICIO Dos (02) de Febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION [Treinta (30) de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO |$ 25.889.490

Péagina | 2
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por
ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control
de turnos de linea de produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion
de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los
documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de
acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una
de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: 1. buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o
nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. 4.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico
coincida con el turno del documento digitalizado y los datos béasicos, verificar consecutivo,
paginado y la tipificacidén de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de
documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno
respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la
solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor,
este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para
los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla
el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el
area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero
No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los
bienes entregado para la ejecucién del contrato. 11. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir,
revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja.
13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde
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con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo
misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
cuente con apoyo de gestion documental 16. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., Veintiuno (21)
de Septiembre de 2023.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion,
podra solicitarla al correo certificaciones.contratos@supernotariado.gov.co

A AGUIRRE

Proyectd: Dayanna Alejandra Benitez Moreno - Direccion de Contratacion. A BHL
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan - Direccion de Contratacic’)n/?,
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Codigo: MP - GNCT - PO -01-PR-01
-FR-17
Version: 02

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

OTRO SI MODIFICATORIO, ADICION No. 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 425 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-
0 Y YURANIS GOMEZ CASTRO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.047.462.957

No. 425 | Afo: | 2023
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: 16.656.408
Contratista: YURANIS GOMEZ CASTRO
Identificacion: 1.047.462.957
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
H . $ 2.251.260 (Resolucion 15532 del 28/12/2022)
onorarios:

$ 2.476.380 (Resolucion 12412 del 09/11/2023)

Dependencia:

Direccién Técnica de Registro

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de

gz registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP
de CARTAGENA
El término de ejecucion del presente contrato sera de:

2) Plazo inicial: a. ONCE (11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se

establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo

3) Valor Inicial con
todas las adiciones:

Valor inicial del Contrato: VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($25.889.490)

Al contrato de prestacion de servicios NO se le han realizado adiciones y/o prérrogas anteriores.

4) Fecha de Acta de
Inicio

Veinte (20) de enero de 2023.

5)Oficio que soporta
la solicitud

No. Radicado de oficio DTR SNR2023IE019016 Bogota D. C., 22 de diciembre de 2023. suscrito por el
Director Técnico de registro OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA

6) Otro Si
Modificacion

De conformidad con el oficio DTR SNR2023IE019016 Bogota D. C., 22 de diciembre de 2023, suscrito por el
Director Técnico de Registro OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA se modifica la clausula de forma de pago del
contrato, la cual quedara de la siguiente manera:

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($2.476.380), correspondiente al 2024 o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato

Nota: Esta Modificacidn rige a partir del primero (01) de enero de 2024.

7) Valor a adicionar
y prorroga

Se solicita adicionar el contrato en un valor de DOCE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($12.381.900), el cual no supera el 50% del valor del contrato.

Prorroga 01 de 2023.

Prorrogar el contrato por el término de un (1) dia contado a partir del treinta y uno (31) de diciembre de 2023.
Prorroga 02 de 2024.

Prorrogar el contrato por el término de cinco (5) meses contados a partir del Primero (01) de enero de 2024 hasta
el treinta y uno (31) mayo de 2024.

8)  Disponibilidad
Presupuestal

De conformidad con lo dispuesto en el oficio 2-2023067848 del 19 de diciembre de 2023, expedido por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico (Cupo de Vigencias Futuras) y la Resolucion 12412 del 09 de noviembre de 2023
expedida por el Secretario General de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNCT - PO -01-PR-01
-FR-17
Version: 02

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

OTRO SI MODIFICATORIO, ADICION No. 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 425 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-
0 Y YURANIS GOMEZ CASTRO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.047.462.957

9) Fundamentos
Legales

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de hecho y derecho que hacen
procedente la adicion y prorroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1088 de
2015 y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado en el paragrafo del articulo 40
de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicién no sobrepasa el cincuenta (50%) por ciento del valor inicial
del contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Adicion y
Prorroga 2023:

Se prorroga el contrato de prestacion de servicios No. 425 de 2023 por el término de un (1) dias contados a partir
del treinta y uno (31) de diciembre de 2023, en todo caso la prérroga no genera adicion o erogacion presupuestal.

2) Adicion y
Prorroga 2024:

El valor de la presente adicion del contrato No. 425 de 2023 es por la suma de DOCE MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA'Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($12.381.900),

Se prorroga el contrato de prestacion de servicios No. 425 de 2023 por el término de cinco (5) meses contados a
partir del Primero (01) de enero de 2024 hasta el treinta y uno (31) mayo de 2024.

3)Perfeccionamiento
y Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la plataforma transaccional SECOP Il y
legalizado con la expedicion del registro presupuestal. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacidn, no se
entendera legalizada la adicion.

4) Polizay ARL

Péliza: El contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP Il, punto 2: CONDICIONES, los
anexos modificatorios de la péliza con la cual amparo los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a
la adicién y prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del
contrato, y seis meses mas.

ARL: El contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma
SECOP I la correspondiente certificacion de afiliacion actualizada, conforme a la adicion y prorroga que se
concede.

5) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del siguiente documento, que no se haya
incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de
la Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demés normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la entidad o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA DE MODIFICACION

1) Modifiquese Ila
Forma de Pago.

Modifiquese la clausula forma de Pago, la cual quedara asi:

El valor del Contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($ 2.476.380)
M/CTE, correspondiente al 2024 o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato, de
conformidad a lo establecido en la Resolucién 12412 del 09/11/2023.

Nota: Esta Modificacidn rige a partir del primero (01) de enero de 2024.

Proyecté: lvan Leonardo Lancheros Buitrago - Direccion de Contratacion %ﬁ,ﬁ?

Reviso: Jennifer Botero Reyes — Direccion de Contratacion

Reviso y validé Transaccionalmente: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacién (E)
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castarieda — Secretario General SNR.
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	EL GERENTE ADMINISTRATIVO H&K SOLUCIONES S.A.S.
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